CONG TY NUGC SACH HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY NUGC SACH SO 2 HA NOI Djc 1ap - Tw do - Hanh phic

DU THAO

: | QUY CHE
TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN NUGC SACH SO 2 HA NOI

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong 4 ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc t chirc Pai hoi dnng co dong thuong nién
(sau day goi 12 “Pai hdi” Cong ty Cd phan Nudc Sach s6 2 Ha Noi ).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé guyen va nghia vu cua c6 dong, ngudi tham
du hop Dai hi, diéu kién va thé thirc tién hanh Dai hoi.

3. Cb dong va céc bén tham gia ¢6 trach nhiém thyc hién cic quy dinh tai
Quy ché nay.

Chwong 2
PIEU KIEN THAM DU PAI HQIL, QUYEN VA NGHIA VU
CUA CO PONG, NGUGI THAM DU PAI HOI

Piéu 2 Piéu kién tham dy Dai hoi

Céac ¢b dong ca nhan hodc ngudi dai dign theo uy quyén cua cd dong 12 tn

chirc o tén trong danh sach co dong tai ngay chét quyén tham du Pai hoi c6 quyén
truc tiép tham du hodc uy quyen cho nguoi khac tham dy dai hoi.

Pieu 3. Quyen ciia co dnng khi tham dw Dai hoi

1. Biéu quyét tat ca cic van dé nim trong chuong trinh Nghi sy thudc tham
quyén cua Pai hoi theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép ndm 2014, cic van ban quy
pham phap luét c6 lién quan va Diéu 1¢ Cong ty Cb phan Nuéc sach sb 2 Ha Noi.

2. Pugc Ban T6 chuc thong bao cong khai ndi dung chuong trmh Dai hoi.

3. Tai DPai hoi, méi co ~dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén khi tdi tham
du Dai hdi duge nhan The biéu quyét (trong do c6 ghi mi s6 c6 déng va sb c6 phan
c6 quyén biéu quyét) sau khi ding ky tham dy th Dai hai.

4. Gia tri biéu quyet ctia Thé biéu quyét twong tmg vdi ty 1é sb cb phan c6
quyen biéu quyet ma nguoi do s¢ hiru hodc dai dién theo dang ky tham dy Dai hoi
trén tong so co phan cé quyén bleu quyét clia céc dai biéu c6 mit tai Dai héi.

Truong hop bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, gia tri bleu quyet cua
Phiéu bau cir dugc tinh bang tong so phleu bau ctr, tuong ung voi tong sb ¢ phan

s& hitu ¢6 quyén biéu quyét nhan véi sb thanh vién duoc bau.
1



5. Co dong, nguoi dai dién theo uy quyen khi t61 dy hop Dai hoi duge thao
luan va tién hanh biéu quyét thong qua céc noi dung dugc néu tai khoan 1 Diéu nay.

6. Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén dén du hﬂp DPai hgi mudn co
quyen dang ky ngay, sau do6 cé quyen tham gia va biéu quyet ngay tai Pai hoi,
nhung Chu toa khong cé trach nhiém dimg cude hop va hiéu luc cua cac dot biéu
quyét tlen hanh trudc do sé khong bi anh hudéng. Trudng hc;rp Ban K1em phiéu
dang tién hanh kiém Phiéu biéu quyet thi c6 déng khéng c6 quyeén biéu quyét.

Di¢u 4. Nghia vu cita ¢o dong khi tham du Bal hoi

1. Co déng hoic ngudi dai dién theo iy quyén cta cd dong khi tham dy
hop Dai héi phai mang theo Ching minh nhan dan hodc H¢ chiéu, Thé cin cuéce
cong dan, Glay moi, Giay uy quyén (neu co) hodc Quyét dinh ctr ngum dai dién
phan vbn dbi véi cd dong 13 t6 chirc (ddi vOi dai dién theo ty quyén) va ding ky
tham dy Pai héi véi Ban Kiém tra tu cach cd dong.

2.Tuén thu cac quy dinh tai Quy ché nay, su diéu khién cia Chu toa va ton
trong két qua lam viéc cua Dai héi.

3.C6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyen clia c6 dong khi tham dy hop
Dai hdi c6 trach nhiém tham du Pai hdi tir khi bit dau Pai hoi cho dén khi két thuc
Dal ho1. Trong trudng hop C6 dong nao vi 1i do bat kha khang phai r&i khéi cude
hop trude khi két thuc Dai hoi, phai lién hé véi Ban T6 chuc dé thong bao y kién
bing van ban cua minh vé nhimg van dé s& duoc bidu quyét tai Pai hoi. Trudng
hop co6 _dong roi khoi cuge hop trude khi két thuc Pai hoi ma khong thong bao vai

Ban T6 chirc thi ¢6 dong d6 coi nhu da dong y véi tat ca cac van dé dugc biéu
quyét tai Pai hdi.

Piéu 5. Quyén va ngh‘i’a vu cua Doan Chau tich - Chi toa

1. Doan Chu tich gom 03 ngudi do Pai hoi biéu quyet thong qua, co6 chirc
nang diéu khién Dai héi. Doan chu tich lam viéc theo nguyén tic tap trung, dan chu,
quyét dinh theo da s6. Chu tich doan 1a Chu toa.

2. Quyét dinh ciia Chu toa vé van dé trinh tu, thi tuc hodc cac sy kién phat
sinh ngoai chuong trinh cua Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat

3. Doan Chu tich tién hanh céc cong viéc duogc cho 1 can thiét dé diéu
khlen Dai hoi mot cach hop 1€ va c6 trinh tur; hodc dé Pai hdi phan 4anh duoc mong
muon cua da sb cac cd dong tham du.

4. Poan Chu tich c6 thé yéu cau tat ca nguoi tham dy Dai hdi chju sy kiém
tra hogc cac bién phap an ninh khac; yéu cau co quan c6 tham quyén duy tri trat ty
Dai hoi; truc Xuat nhig nguoi khong tuan thu sy diéu hanh cua Chu toa, ¢b ¥ gay
rm trat ty, ngén can tién trinh binh thuong ctia Pai hdi hoac khong tudn thi cac yéu
cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop PHPCD.

5. Bat cir lic nao Poan Chu tich ¢6 thé tri hodn hop Pai hoi dén mot thoi
diém khac (phu hop vo1 quy dlnh cia Luat Doanh nghiép nim 2014 va Diéu 1é
Cong ty Co phan Nudc Sach s6 2 Ha NG1 dugc thong qua tai PHDCD lan thu
nhét) ma khong cén lay vy kién ctia Pai hdi néu thay ring:

a) Hanh vi ciia nhimg ngudi ¢6 mit can trd hodic ¢6 kha ning can tré dién
bién c6 trat tu cua cude hop;




b) Surtri hodn la can thiet dé céc cdng viée ciia Dai héi duoc tién hanh mét
cach hop 1é.

Diéu 6. Ban Thu ky Dai hji

1. Ban Thu ky gfim 02 nguoi do Chu toa dé cir va duoc Pai hoi biéu quyét
thong qua. Ban thu ky chiu trach nhiém truéc Poan Chi tich va PHDCP v& nhiém
vu cua minbh.

2. Ban Thu ky thuc hién cac cong viéc trg gitp theo sy phan cong cua
Chu toa nhu: ghi chép bién ban vé dién bién cudc hgp Pai ho1, du thao céc van
kién, két luén, va thong bao cua Poan Chu tich giri dén cac ¢6 dong khi duoc yéu
cau; trinh bay truéc Pai hdi vé Bién ban hop va Nghij quyét ctia Dai hoi.

3. Tiép nhén Phiéu dang ky phat biéu cia cé déng.

Diéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich ¢ dong

1. Ban Kiém tra tu cach cd dong gf‘im 01 Trudong ban va 02 uy vién do
Ban t6 chirc Dai hdi Cong ty lua chon, chi dinh cé chirc nang va nhiém vu nhu sau:

a) Kiém tra tu cach cd dong hodc nguoi dai dién theo Uy quyén dén du
hop: Kiém tra Gidy Chung minh nhén déan, thé can cudc cong dan hodc Ho chiéu,
Gidy moi, Giay uy quyén (néu cO);

b) Phat cho c6 déng hoic nguoi dai dién theo uy quyén cua cb dong tai
liéu hop, Thé biéu quyét, Phiéu bau cu; ‘_. 1

c¢) Bao cdo trudc Dai héi vé ket qua kiém tra tu cach ¢6 dong du hop Pai
hoi.

2. Ban kiém tra tu cach cb dong c6 quyén thanh 1ap Bd phan gitip viéc dé
hoan thanh nhiém vu cua Ban.

Pieu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu géom 01 Trudéng ban va 04 ty vién do Chu toa Pai hoi
dé ctr va dugc Pai hoi biéu quyét thong qua trude Dai hoi.

2. Ban kiém phiéu c6 quyén thanh lap Bd phan giup viéc dé hoan thanh
nhi€ém vu cua Ban.

3. Ban kiém phicu phai bao dam tinh trung thyc ctia vigc kiém phiéu. Ban
kiém phiéu chiu trach nhiém trudc phap luat va trudc c6 dong néu dé xay ra sai
pham.

4. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Hudng dan cach sir dung Thé biéu quyét;

- Kiém tra, giam sét viéc biéu quyét ctia ¢ dong va dai dién ¢ dong.

- Béo céo két qua biéu quyét trudc DPai hoi.

Chuwong 3
TRINH TU TIEN HANH PAI HQI

Pieu 9. Diéu kién tién hanh Dai hoi |

Pai hdi dugc tién hanh khi cé s6 c6 dong tham du dai dién it nhat 65%
tong s6 co phan c¢6 quyén biéu quyét theo danh sach Cé déng duoc lap tai thoi
diém chot danh sach dé triéu tap cudc hop Pai hoi.
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Diéu 10. Cich thire tién hanh Dai hoi

. L. Cudc hop Dai héi dy kién dién ra trong % ngay theo lich cu thé do Ban
T6 chitc Pai hoi thong bo. |

| 2 j)a} hé:::ni s€ 1an lugt thao ludn va thong qua cac noi dung néu tai Chuong
trinh Dai h;;u 0 dong thuong nién Cong ty ¢6 phan Nude sach sé 2 Ha Noi.

Dieu 11. Thong qua quyét dinh cia Dai hoi

| 1:: Cé;:: van dé dugc thong qua tai Pai hoi phai dugc s6 ¢ dong dai dién
tu 65% tong s6 co phan c6 quyen biu quyét cua cac cd dong/dai dién uy quyén cé
mat tai Pai hoi chap thuén.

- 2. Cac c6 dong hodc nguoi dai dién theo iy quyén muén phét biéu y kién
phai:

- Diang ky va ndp Phieu ding ky phat biéu tai Ban thu ky Pai hoi. D&
d?m bao trat tuy cia Q@l hQi khi thao ludn, nhilng c6 dong dang ky phat biéu da
dang ky trudc trong gléty moi hop PHDCD sé dugc uu tién phat biéu trude.

- DPuogc sy chap thuédn cua Chu toa cude hop;

- Noi dung phat biéu phai ngin gon, ding thoi gian tham luan va phu hop
vo1 Chuong trinh Dai héi.

Piéu 12.Bién bin cudc hop Dai hji dong c6 dong

Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hdi phai duge Ban Thu ky ghi vao
Bién ban hop DPHDCD. Bién ban cudc hop duge doc va théng qua trude khi bé
mac Dai héi va dugc luu theo quy dinh.

Chuong 4
PIEU KHOAN KHAC

Piéu 13.Trat tr Pai hdi
1 - Moi nguoi tham dy PHDCP phai ngdi dung vi tri hodc khu vue do Ban
td chirc Pai hdi hudng dan. Tuén thua viée sﬁp xép vi tri ctia Ban t6 chitc Pai héi.

- Cd déng c6 nhu cau sao chép tai liéu, ghi 4m phai ding ky véi Ban Chu
toa va hoan toan chiu trach nhiém trong trudong hop cé nhimng thong tin sai 1éch véi
nd1 dung Pai hoi.

- Gilr trat ty Dai hdi, khong st dung dién thoai di dong trong qua trinh
hop. Tat ca cac may di¢n thoai khi mang vao cugc hop phai tait may hodc khong
duogc dé chuodng.

- Chép hanh quy ché té chitc cia PHPCP va sy diéu khién cude hop cua
Doan chu tich.

Piéu 14. Truong hop tién hanh Pai hoi khong thanh

1. Truong hop cudc hop Pai hdi déng cd déng Cong ty Co phan Nudc
sach s6 2 Ha Ndi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai DPiéu 9 Quy ché
nay thi viéc triéu tap hop lan thur hai phai dugc thuc hién trong thoi han 30 ngay ké
tir ngay cudc hop lan thir nhat du dinh khai mac. Cudc hop cta Dai hdi lan thir hai



duoc tién hanh khi ¢6 s6 thanh vién tham dy la céc Co6 dbng va cac dai dién theo
uy quyén du hop dai dién cho it nhat 51% tong sb cb phan ¢6 quyén biéu quyét.

2. Truong hop cudc hop triéu tap 1an thir hai khong du didu kién tién hanh
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi dugc triéu tap lan thir ba trong thdi han 20
ngay, ké tur ngay cudc hop lan thir hai dy dinh khai mac. Trong trudong hgp nay,
cuoc hop cua Dai héi duoc tién hanh khong phu thude vao s6 lugng co dong hay
dai dién uy quyén tham du va dugc coi 1a hgp 18 va ¢6 quyén quyét dinh tit ca cac
van dé ma Dai hdi dong c¢6 dong c6 quyén phé chuén.

Chuong 5
HIEU LUC THI HANH

Pieu 15. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay gébm 05 Chuong, 15 Piéu duoc thong qua ngay thang
nam 2017 va ¢6 higu lyc thi hanh ké tir ngay duoc thong qua.

2. Co dong va nhimg nguoi tham du Pai hoi ¢6 trach nhiém thuc hién cac
quy dinh tai Quy ché nay.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

Dang Ngoc Hai



